e B

it
Republika Srbija
Republi¢ki sekretarijat
za javne politike
Beograd, Vlajkoviceva 10

Broj: 110-00-139/2022-04
Datum: 23.08.2022. godine

Na osnovu ¢lana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni glasnik RS”, broj 91/19
— u daljem tekstu: Zakon), direktor Republi¢kog sekretarijata za javne politike donosi:

PRAVILNIK O NABAVKAMA
I. OPSTE ODREDBE

Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim pravilnikom ureduje se postupak nabavki u Republickom sekretarijatu za javne politike (u
daljem tekstu: Sekretarijat), narocito nacin planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke pracenja
izvr$enja ugovora o javnoj nabavci.

Pravilnikom se, takode, ureduje na¢in komunikacije, obaveze i odgovornosti lica i unutrasnjih
jedinica, kao i nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakon o javnim nabavkama (u daljem
tekstu:ZJN) ne primenjuje.

Pojmovi
Clan 2.
U ovom pravilniku Koriste se termini definisani ¢lanom 2. Zakona o javnim nabavkama u
znacenju utvrdenom tim Zakonom.

Sistem nabavki
Clan 3.

Sistem nabavki u Sekretarijatu obuhvata: planiranje nabavki, sprovodenje postupaka radi
zakljucenja ugovora 0 javnoj nabavci, izvrsenje i pracenje izvrsenja zaklju¢enog ugovora o
nabavci, evidentiranje svih navedenih aktivnosti i nacin planiranja i sprovodenja nabavki na koje se
zakon ne primenjuje.

Ciljevi postupka javne nabavke
Clan 4.

Cilj postupka javne nabavke je da dobra, usluge i radovi koji se nabavljaju budu
odgovarajuceg kvaliteta i potrebnih koli¢ina i da budu nabavljeni po najpovoljnijoj ceni.

Sprovodenje postupka javne nabavke ima za cilj da omoguci nesmetano odvijanje procesa
rada i obavljanje delatnosti Sekretarijata.

Organizacione jedinice i drzavni sluzbenici koji ucestvuju u postupku javne nabavke
obavljaju aktivnosti i poslove u svim fazama postupka u skladu sa nacelima javnih nabavki i sa
paznjom dobrog domacina.



Nacela javnih nabavki
Clan 5.
Sekretarijat je obavezan da u procesu javnih nabavki postupa na ekonomican i efikasan
nacin, da obezbedi konkurenciju, jednak polozaj svih privrednih subjekata, bez diskriminacije, kao
I da postupa na transparentan i proporcionalan nacin.

Komunikacija u postupku javne nabavke
Clan 6.

U postupku javne nabavke komunikacija sa ponudacima vrsi se putem Portala javnih
nabavki, odnosno putem poste, kurirske sluzbe i elektronskim putem — slanjem elektronske poste,
u skladu sa odredbama Zakona i Uputstvom za korisc¢enje Portala javnih nabavki.

Svaki dokument koji je dostavljen u postupku javne nabavke elektronskom postom, smatrace
se da je dokument primljen danom slanja.

Dostavljanje dokumenata vezanih za javne nabavke putem poste obavlja se preko pisarnice
na adresi: Nemanjina 22-26, Beograd.

Izuzetno, komunikacija moze da se vrsi i usmenim putem ako se ne odnosi na bitne
elemente postupka javne nabavke (dokumentaciju o nabavci, prijave i ponude) pod uslovom da je
njena sadrzina u zadovoljavaju¢oj meri dokumentovana putem sastavljanja pisanih beleski ili
zapisnika, video-snimaka ili sazetaka glavnih elemenata komunikacije i sl.

1. SPRECAVANjE KORUPCIJE | SUKOBA INTERESA
Mere za spre¢avanje korupcije
Clan 7.

Sva akta u postupku javne nabavke potpisuje direktor/zamenik direktora ili lice koje
direktor ovlasti, a prethodno parafira pomoc¢nik direktora — rukovodilac Sektora za pravne i
finansijske poslove i upravljanje ljudskim resursima, odnosno u njegovom odsustvu rukovodioci
unutrasnjih jedinica u Sektoru.

Stav 1. ovog ¢lana se ne odnosi na akta nastala u procesu sprovodenja i realizacije
postupaka javnih nabavki koja u skladu sa ZJN potpisuje komisija za javnu nabavku ili lice
ovlasé¢eno za sprovodenje postupka javne nabavke.

Svi drzavni sluzbenici, radno angazovana i druga lica koja uc¢estvuju u postupku nabavke,
u obavezi su da preduzimaju sve potrebne mere za sprecavanje korupcije i sukoba interesa u pos-
tupku nabavki definisane ZJN i ovim pravilnikom.

Clanovi komisije za javnu nabavku ili lice ovlaséeno za sprovodenje postupka javne
nabavke duzni su da nakon otvaranja ponuda potpisu izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa.

Lica iz stava 3. ovog ¢lana duzna su da se izuzmu iz postupka javne nabavke u bilo kojoj
fazi postupka ako dodu do saznanja o postojanju sukoba interesa.

Clan 8.
Sve radnje preduzete u postupku moraju se pismeno evidentirati od strane lica koje ih pre-

duzima.

Clan 9.
Direktor izdaje pisani nalog, odnosno donosi odluku sa uputstvom drzavnom sluzbeniku ili
drugom radno angazovanom licu zaposlenom na poslovima nabavki ili komisiji za sprovodenje
pojedinacnih radnji u postupku nabavke.



Lica iz stava 1. ovog ¢lana duzna su da izvrse nalog/odluku, u skladu sa uputstvom koje je
dato u nalogu/odluci, osim u slucaju kada je predmetni akt u suprotnosti sa Zakonom.

U sluc¢aju iz stava 2. ovog ¢lana, zaposleni je duzan da odbije izvrsenje takvog naloga i o
tome obavesti direktora na isti nacin na koji je dobilo nalog.

U obavestenju iz stava 3. ovog ¢lana obrazlaze se koji su delovi naloga/odluke u suprotnosti sa

zakonom.

Duznost prijavljivanja korupcije i povrede konkurencije
Clan 10.
Drzavni sluzbenik zaposlen na poslovima javnih nabavki ili bilo koje drugo lice angazovano
kod narucioca, koje ima podatke o postojanju korupcije u javnim nabavkama duzno je da o tome
odmah obavesti direktora ili lice koje on odredi.

Clan 11.
Odredbe o sprecavanju korupcije i sukoba interesa shodno se primenjuju i na nabavke na
koje se zakon ne primenjuje, a koje su regulisane zakonom i ovim pravilnikom.

111 PLANIRANjE NABAVKI
Vremenski okvir za planiranje
Clan 12.

Proces planiranja nabavki za narednu godinu zapocinje u tekucoj godini, paralelno sa izradom
predloga finansijskog plana za narednu godinu, a plan javnih nabavki i nabavki na koje se zakon ne
primenjuje donosi direktor/zamenik direktora ili lice koje direktor ovlasti posle donosenja Zakona o
budzetu Republike Srbije i usvajanja finansijskog plana Sekretarijata.

Plan javnih nabavki sadrzi obavezne elemente utvrdene ZIN i mora biti usaglasen sa Zakonom
o0 budzetu i finansijskim planom Sekretarijata.

Ué€esnici u planiranju nabavki
Clan 13.
Nosilac i koordinator poslova planiranja nabavki je Sektor za pravne i finansijske poslove
i upravljanje ljudskom resursima, a ucesnici sve organizacione jedinice u Sekretarijatu (sektori i
unutrasnje jedinice izvan sektora).

Prilikom planiranja slozenih nabavki, direktor moze angazovati stru¢na lica koja nisu zapo-
slena u Sekretarijatu.

Nacin iskazivanja potreba, provera i utvrdivanje stvarnih potreba za svaku nabavku
Clan 14.

Sve organizacione jedinice u pisanom obliku iskazuju planirane potrebe za narednu godinu.
Potrebe moraju biti iskazane u odgovaraju¢im koli¢inskim jedinicama, opisanih karakteristika
(tehnicka specifikacija), kvaliteta i dinamike potreba, sa obrazlozenjem razloga i svrsishodnosti
nabavke.

Dobra i usluge koje se kontinuirano nabavljaju planiraju se na osnovu realizacije (potrosnje
u tekuc¢oj godini) sa korekcijama koje se odnose na nove zahteve iznete u zahtevima iz stava 1.
ovog ¢lana.



Zaposleni u Odseku za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim
resursima vrse prikupljanje potreba, proveru iskazanih potreba i, u saradnji sa organizacionim
jedinicama, utvrdivanje stvarnih potreba za svaku nabavku pojedinac¢no.

Istrazivanje trzista
Clan 15.
Na osnovu utvrdenih potreba za dobrima, uslugama i radovima za realizaciju planiranih
aktivnosti Sekretarijata utvrduje ukupne specifikacije dobara, usluga i radova.
Utvrdene specifikacije predstavljaju osnov za istrazivanje trzista.

Clan 16.
Istrazivanje trzista sprovode organizacione jedinice ili Sektor za pravne i finansijske poslove
i upravljanje ljudskim resursima. O nacinu ispitivanja trzista i rezultatima sacinjava se zapisnik.

Clan 17.

Istrazivanje trzista sprovodi se ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavci konktretnog
predmeta nabavke, prikupljanjem podataka na terenu, telefonskim putem, putem interneta,
dostupnih baza podataka i oglasa, savetovanjem sa nezavisnim stru¢njacima i sl, u zavisnosti od
kolic¢ina i vrste dobara, usluga i radova.

O sprovedenom istrazivanju trzista sacinjava se Zapisnik, koji narocito sadrzi podatke o
cenama i njihovom kretanju na trzistu, dostupnosti potrebnih dobara, usluga i radova, njihovom
kvalitetu i periodu garancije, uslovima odrzavanja, kanalima distribucije i spisak potencijalnih
dobavljaca za svaki predmet nabavke sa njihovim karakteristikama i opisom stanja konkurencije
na trzistu predmeta nabavke.

Odredivanje predmeta nabavke
Clan 18.

Na osnovu dobijenih rezultata istrazivanja trzista vrsi se procena potrebnih finansijskih sred-
stava, a radi izrade predloga finansijskog plana.

Nakon usvajanja finansijskog plana, Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i
upravljanje ljudskim resursima uskladuje utvrdene specifikacije sa odobrenim finansijskim
sredstvima i odreduje predmet svake pojedinacne nabavke, imajuéi u vidu istovrsnost javne
nabavke.

Vrste predmeta javne nabavke
Clan 19.

Predmet javne nabavke dobra je kupovina dobara, zakup ili lizing dobara (sa pravom
kupovine ili bez tog prava) pruzanje usluga, osim onih koje su u vezi izvodenja radova.

Predmet javne nabavke radova je: izvodenje radova ili projektovanje i izvodenje radova.

U slucaju kombinovanog predmeta javne nabavke, predmet nabavke se odreduje prema
osnovnom predmetu ugovora.

Javna nabavka po partijama
Clan 20.
Uvek kada je to moguce i svrsishodno sa stanovista ciljeva nabavke, predmet javne nabavke
oblikovati po partijama pri ¢emu ¢e partija predstavljati istovrsnu celinu dobara, usluga i radova.
U javnom pozivu, pozivu za podnosenje prijava ili pozivu za podnosenje ponude, odnosno
pregovaranje u slucaju sistema kvalifikacije, odredice se da li ponude mogu da se podnesu za
jednu, vise ili za sve partije.



Odredivanje perioda trajanja ugovora
Clan 21.
Ugovori se po pravilu zakljucuju na period od 12 meseci, a izuzetno se ugovor moze zakljuciti
na duze od 12 meseci, u zavisnosti od predmeta nabavke, u skladu sa vaze¢im propisima.
Procenjena vrednost nabavke
Clan 22.
Procenjena vrednost nabavke iskazuje se u dinarima, bez poreza na dodatu vrednost.
Vrednost nabavke procenjuje se na osnovu rezultata istrazivanja trzista za specificirane
kolicine i kvalitet dobara, usluga i radova.
Narucilac ne moze odredivati procenjenu vrednost javne nabavke, niti moze deliti javnu
nabavku na vise nabavki s namerom izbegavanja primene Zakona ili pravila odredivanja vrste
postupka u odnosu na procenjenu vrednost javne nabavke.

Odredivanje procenjene vregnosti javne nabavke po partijama
Clan 23.
Kada je predmet javne nabavke podeljen u partije, narucilac odreduje procenjenu vrednost
svake partije.
Procenjena vrednost javne nabavke podeljene u partije ukljucuje procenjenu vrednost svih
partija, za period na koji se zakljucuje ugovor.

Narucilac ne mora da primenjuje odredbe ovog zakona na nabavku jedne ili vise partija ako
je pojedinac¢na procenjena vrednost te partije manja od 300.000 dinara za dobra ili usluge, odnosno
manja od 500.000 dinara za radove i ako ukupna procenjena vrednost svih tih partija nije veca od
1.000.000 dinara za nabavku dobara, usluga i sprovodenje konkursa za dizajn, i nabavku radova
Cija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 dinara.

Izbor vrste postupka

Clan 24.

Vrstu postupka odreduje Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje
ljudskim resursima, imaju¢i u vidu vrstu i specificnost predmeta nabavke, dostupnost, dinamiku
nabavke i procenjenu vrednost.

Dodela ugovora po pravilu vrsi se u otvorenom ili restriktivnom postupku. Dodela ugovora
moze se vrsiti i u:

— konkurentnom postupku sa pregovaranjem;

— konkurentnom dijalogu;

— pregovarackom postupku sa objavljivanjem javnog poziva;

— partnerstvu za inovacije;

— pregovarackom postupku bez objavljivanja javnog poziva.

Clan 25.
Izbor vrste postupka se vrsi, imajuci u vidu:
— ciljeve nabavki;
— iskazane potrebe za dobrima, uslugama ili radovima;
— rezultate ispitivanja trzista posebno u pogledu stanja konkurencije na trzistu i dostupnosti
dobara, usluga i radova;
— procenjenu vrednost pojedinacne nabavke;
— slozenost predmeta nabavke.



Odredivanje rokova
Clan 26.
Prilikom planiranja javnih nabavki, Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i
upravljanje ljudskim resursima c¢e odrediti sledece okvirne rokove:
— okvirni rok za pokretanje postupka,
— okvirni rok za zakljucenje ugovora,
— okvirni rok trajanja ugovora.

Clan 27.
Prilikom odredivanja rokova Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje
ljudskim resursima uzima u obzir:
— podatke o rokovima vazenja ranije zakljucenih ugovora i dinamici njihovog izvrsenja,
— dinamiku potreba za dobrima, uslugama i radovima,
— vremenske okvire u kojima je moguce izvoditi gradevinske radove i vreme potrebno za
njihovo izvodenje,
— vreme potrebno za realizaciju pojedinih aktivnosti u postupcima javnih nabavki.

Centralizovane nabavke, nabavke od strane vise narucilaca i
rezervisane javne nabavke
Clan 28.

Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima razmatra
moguc¢nost i donosi odluku koje ¢e se nabavke sprovoditi preko tela za centralizovane nabavke ili
zajedno sa drugim naruc¢iocima, odnosno po ovlasé¢enju (u ime i za ra¢un narucioca) kao i odluku
o0 sprovodenju rezervisanih nabavki. Ove nabavke ¢e kao takve biti navedene i obrazlozene u planu
(javnih) nabavki.

Rok za donosenje plana javnih nabavki i internog plana nabavki

Clan 29.

Plan javnih nabavki za teku¢u godinu donosi se na pocetku godine, na osnovu usvojenog
Zakona o budzetu Republike Srbije i finansijskog plana Sekretarijata, odnosno kada se steknu uslovi
za njegovo donosenje. Istovremeno, odvojeno od plana javnih nabavki donosi se kao zasebna celina
i godisnji interni plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje.

Plan javnih nabavki i Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje moraju biti usagaseni sa
Zakonom o budzetu Republike Srbije i finansijskim planom Sekretarijata.

Sadrzina plana javnih nabavkKi

Clan 30.
Plan javnih nabavki se priprema se u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktom.

Plan javnih nabavki sadrzi sledece podatke:
1) predmet javne nabavke i CPV oznaku;
2) procenjenu vrednost javne nabavke;

3) vrstu postupka javne nabavke;
4) okvirno vreme pokretanja postupka.

Nacin izrade i objavljivanje plana javnih nabavki
Clan 31.



Usvojeni Plan javnih nabavki lice zaposleno na poslovima nabavki izraduje i objavljuje na
Portalu javnih nabavki u roku od 10 dana od dana donosenja. Plan javnih nabavki se objavljuje
istovremeno i na internet stranici Sekretarijata

Izuzetno, ako pojedini podaci iz plana javnih nabavki predstavljaju poslovnu tajnu u smislu
zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona
kojim se ureduje tajnost podataka, ti podaci iz plana se nece objaviti.

Izmena plana javnih nabavki
Clan 32.
Plan javnih nabavki moze se izmeniti i dopuniti kad god se pojavi potreba za izmenom i
dopunom.
Izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se izmena u pogledu:
— povecanja procenjene vrednosti nabavke za vise od 10%,
— izmena predmeta javne nabavke,
— planiranje nove javne nabavke.

Na postupak izmene, dopune i objavljivanja plana javnih nabavki shodno se imaju primeniti
pravila koja su propisana ovim Pravilnikom za njegovo donosenje.

Nadzor nad izvr§enjem plana javnih nabavki
Clan 33.

Pracenje realizacije plana omoguc¢ava analizu ostvarenih rezultata, preciznije planiranje u
narednom periodu i povecanje efikasnosti i kvaliteta poslovnih procesa, kao i potrebne izmene i
dopune plana u toku realizacije.

Sektor za pravne i finansijske poslove i upravljanje ljudskim resursima, kao i svi u¢esnici
u procesu planiranja duzni su da prate izvrsenje plana javnih nabavki, kao i da predlazu neophodne
izmene i dopune.

IV SPROVODENjE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Pokretanje postupka
Clan 34.

Direktor donosi odluku o sprovodenju postupka javne nabavke koja narocito sadrzi podatke
o predmetu javne nabavke, vrsti postupka i procenjenoj vrednosti javne nabavke ukupno i za svaku
partiju posebno, kao i podatke o sastavu komisije za javnu nabavku, odnosno licu koje sprovodi
postupak javne nabavke.

Postupak javne nabavke smatra se pokrenutim slanjem na objavljivanje javnog poziva i
drugih oglasa koji se koriste kao javni poziv, osim u slu¢aju pregovarackog postupka bez
objavljivanja javnog poziva kada se postupak smatra pokrenutim danom slanja poziva za
podnosenje ponuda.

Uslovi za pokretanje postupka
Clan 35.

Lice zaposleno na poslovima javnih nabavki u vremenskom roku koji je u planu javnih
nabavki oznacen za pokretanje postupka, podnosi pisani zahtev direktoru za pokretanje postupka
javne nabavke.

Lice zaposleno na poslovima javnih nabavki ¢e izuzetno podneti pisani zahtev direktoru za
pokretanje postupka javne nabavke i ako ta javna nabavka nije predvidena u planu javnih nabavki
jedino u slucaju hitne nabavke (ako zbog izuzetne hitnosti prouzrokovane vanrednim okolnostima



ili nepredvidenim dogadajima, cije nastupanje ni u kom slucaju ne zavisi od volje naruc¢ioca, na-
rucilac nije mogao da postupi u rokovima odredenim za otvoreni ili restriktivni postupak.
Okolnosti koje opravdavaju hitnost ne mogu biti u bilo kakvoj vezi sa naru¢iocem).

Direktor nakon prijema zahteva iz stava 1. i 2. ovog ¢lana izdaje pisani nalog za pokretanje
postupka javne nabavke licu zaposlenom na poslovima javnih nabavki.

Nalog sadrzi uputstvo za izradu predloga odluke o pokretanju postupka koja sadrzi i imena
¢lanova komisije odnosno odredivanje lica koja ¢e sprovoditi postupak javne nabavke.

Predlog odluke o pokretanju postupka javne nabavke sacinjava Odsek za pravne i opste
poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima.

Grupa za finansijsko-racunovodstvene poslove i finansijsko pra¢enje medunarodnih
projekata vodi racuna da obaveze koje ¢e se preuzeti ugovorom o javnoj nabavci budu ugovorene
u skladu sa propisima kojima se ureduje budzetski sistem, odnosno raspolaganje finansijskim
sredstvima.

Komisija za sprovodenje javne nabavke
Clan 36.

Postupak javne nabavke sprovodi komisija za javnu nabavku koja se imenuje donosenjem
odluke o pokretanju postupka javne nabavke.

Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, narucilac nije
duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, u kom slucaju postupak javne nabavke moze
sprovoditi lice koje narucilac imenuje.

Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.

U komisiji za javnu nabavku jedan ¢lan mora da bude lice koje ima steceno visoko
obrazovanje iz pravne nauc¢ne oblasti na studijama drugog stepena (diplomske akademske studije
— master, specijalisticke akademske studije, specijalisticke strukovne studije), odnosno visoko
obrazovanje koje je zakonom izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama
u trajanju od najmanje cetiri godine ili sluzbenik za javne nabavke sa visokim obrazovanjem na
studijama drugog stepena (diplomske akademske studije — master, specijalisticke akademske
studije, specijalisticke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je zakonom
izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama u trajanju od najmanje cetiri
godine ili lice koje je steklo sertifikat za sluzbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu
ovog zakona.

Za ¢lana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je
predmet javne nabavke.

Clanovi komisije za javnu nabavku mogu da budu lica koja nisu zaposlena kod narugioca,
ako Sekretarijat nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuca strucna znanja.

Komisija za javnu nabavku, drzavni sluzbenik koji sprovodi postupak javne nabavke,
preduzima sve radnje u postupku i stara se 0 zakonitosti sprovodenja postupka.

Oglasavanje u postupku javne nabavke
Clan 37.
U postupku javne nabavke oglasavanje se vrsi na nacin propisan Zakonom u cilju
obezbedivanja sprovodenja nacela transparentnosti postupka.
Objavljivanje oglasa vrsi Komisija za javnu nabavku, odnosno lice imenovano za
sprovodenje postupka javne nabavke.
Javni poziv za podnosenje ponuda



Clan 38.

Javni poziv za podnosenje ponuda,odnosno prijava objavljuje se u sluc¢ajevima kada je to
propisano Zakonom.

U pozivu za podnosenje ponuda/prijava obavezno se odreduje rok za podnosenje ponuda u
zavisnosti od vrste postupka javne nabavke.

Rok za podnosenje ponuda/prijava racuna se od dana slanja na objavljivanje poziva za
podnosenje ponuda/prijava na Portalu javnih nabavki. Odredivanjem roka smatra se odredivanje
datuma i sata do kojeg se ponude mogu podnositi.

Konkursna dokumentacija
Clan 39.

Konkursna dokumentacija se priprema u skladu sa Zakonom.

Konkursna dokumentacija sadrzi sve podatke na osnovu kojih ¢e ponudaci moci da pripreme
prihvatljivu ponudu.

Konkursnu dokumentaciju priprema komisija, odnosno lice imenovano za sprovodenje
postupka javne nabavke.

Sve organizacione jedinice duzne su da pruze stru¢nu pomo¢ Komisiji, odnosno licu
imenovanom za sprovodenje postupka javne nabavke.

Sadrzina konkursne dokumentacije
Clan 40.
Podaci sadrzani u konkursnoj dokumentaciji moraju biti istovetni sa podacima koji su
navedeni u pozivu za podnosenje ponuda.

Clan 41.

Konkursna dokumentacija u skladu sa vrstom postupka i prirodom predmeta javne nabavke
sadrzi sve elemente u skladu sa propisima o javnim nabavkama.

Komisija za javnu nabavki prilikom izrade konkursne dokumentacije pridrzava se osnovnih
nacela javnih nabavki, a posebno nacela obezbedivanja konkurencije i jednakosti
ponudaca. Uslovi za ucesée u postupku, tehnic¢ke specifikacije i elementi kriterijuma za dodelu
ugovora moraju biti u logickoj vezi sa predmetom nabavke i ne smeju da ograni¢avaju
konkurenciju.

Konkursna dokumentacija sadrzi uslove za ucesée u postupku javne nabavke propisane
Zakonom.

Model ugovora sacinjava Komisija uz stru¢hu pomoc¢ zaposlenih u Odseku za pravne i opste
poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima.

Izrada tehnic¢ke specifikacije
Clan 42.

Tehni¢ku specifikaciju izraduju lica koja poseduju stru¢na i operativna znanja i
odgovarajuce kvalifikacije, a koja mogu biti ¢lanovi Komisije, koja su u radnom odnosu kod
narucioca ili su radno angazovana, jer narucilac nema odgovarajuceg strucnjaka medu
zaposlenima.

Tehnicka specifikacija i projektna dokumentacija predstavljaju tehni¢ke zahteve u kojima su
opisane karakteristike dobara, usluga i radova.



Tehnicke specifikacije moraju biti odredene u skladu sa odredbama Zakona i drugih propisa
koji regulisu oblast koja je predmet nabavke.

Prilikom odredivanja tehni¢kih specifikacija vodi se racuna da se obezbedi da dobra, usluge
i radovi odgovaraju objektivnim potrebama.

Tehnicke specifikacije u slucaju nabavke dobara i usluga odreduju karakteristike dobara i
usluga kao sto su dimenzije, opisi, nivo kvaliteta, sigurnost, nivo uticaja na zivotnu sredinu, po-
trosnju energije, ocenu usaglasenosti i sli¢no.

U slucaju nabavke radova, tehnicke specifikacije pored karakteristika, sadrze i propise o
projektima, obracunu troskova, probi, inspekciji i uslovima preuzimanja, metodu gradnje i druge
elemente relevantne za predmetnu nabavku.

Izmena ili dopuna konkursne dokumentacije
Clan 43.

Izmene ili dopune konkursne dokumentacije vrsi Komisija u slu¢aju ispravki podataka ili
kada je to neophodno za uspesno sprovodenje postupka javne nabavke.

Ukoliko se u roku predvidenom za podnosenje ponuda izmeni ili dopuni konkursna
dokumentacija, Komisija kontrolise da li izmenjena konkursna dokumentacija sadrzi sve elemente
predvidene Zakonom. Kontrola se mora izvrsiti u sto kracem roku.

Izmenjena konkursna dokumentacija se odmah nakon izvrsene kontrole objavljuje na Portalu
javnih nabavki.

Clan 44.

Nakon isteka roka predvidenog za podnosenje ponuda ne moze se menjati niti dopunjavati

konkursna dokumentacija.

Dodatne informacije i pojasnjenja konkursne dokumentacije
Clan 45.

Ako je zahtev za pojasnjenje konkursne dokumentacije podnet blagovremeno Sekretarijat
kao narucilac dodatne informacije i pojasnjenja objavljuje na Portalu javnih nabavki, odnosno
stavlja na raspolaganje na isti nacin kao i osnovnu dokumentaciju bez navodenja podataka o
podnosiocu zahteva, a najkasnije:

1) sestog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javnu nabavku
¢ija je procenjena vrednost jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova;

2) cetvrtog dana pre isteka roka odredenog za podnosenje ponuda ili prijava za javnu
nabavku ¢ija je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova i u postupcima u kojima
je narucilac koristio moguc¢nost skracenja rokova iz razloga hitnosti.

Predmet osporavanja u postupku zastite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili
nepravilnosti dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano na nacin predviden stavom 1. ovog
¢lana.

Prijem ponuda
Clan 46.

Prilikom prijema elektronske ponude ponudac dobija potvrdu prijema ponude sa naznakom
datuma i vremena prijema.

Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem narucilac je duzan da
prilikom prijema, na koverti, odnosno kutiji u kojoj se nalaze, obelezi vreme prijema. Ako su
delovi ponude dostavljeni neposredno, narucilac predaje ponudacu potvrdu prijema.

Zabranjeno je davanje informacija o primljenim ponudama do otvaranja ponuda.
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Otvaranje ponuda
Clan 47.

Ponude se otvaraju odmah nakon isteka roka za podnosenje ponuda, odnosno istog dana.

Otvaranje ponuda je javno.

Sekretarijat kao narucilac ¢e iskljuciti javnost u postupku otvaranja ponuda ako je to potrebno
radi zastite podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita
poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

U slucaju iz stava 3. ovog c¢lana narucilac donosi odluku kojom odreduje razloge za
iskljucenje javnosti i da li se iskljucenje javnosti odnosi i na predstavnike ponudaca.

O postupku otvaranja ponuda vodi se poseban zapisnik.

Nacin otvaranja ponuda, sadrzinu zapisnika o otvaranju ponuda i druga pitanja od znacaja
za postupak otvaranja ponuda propisuje Kancelarija za javne nabavke.

Struéna ocena primljenih ponuda
Clan 48.

Komisija vrsi stru¢nu ocenu ponuda nakon okonc¢anja postupka otvaranja u roku predvidenom
Zakonom.

Komisija vrsi stru¢nu ocenu svih ponuda koje su primljene i otvorene na otvaranju ponuda.

Prilikom stru¢ne ocene svake pojedinacne ponude Komisija utvrduje:

- dali postoje bitni nedostaci ponude;

- dali je ponuda odgovarajuc¢a, u smislu ispunjavanja tehnickih specifikacija koje su tra-
zene u konkursnoj dokumentaciji;

- da li postoje racunske greske u ponudi i ukoliko postoje, poziva ponudaca radi davanja

saglasnosti za ispravku greske;

- dali ponuda sadrzi neuobicajeno nisku cenu;

- da li je ponuda prihvatljiva, u smislu da ponuda ne ogranicava, niti uslovljava prava
Sekretarijata ili obaveze ponudaca i koja ne prelazi iznos procenjene vrednosti javne nabavke.

Clan 49.

Narucilac, nakon pregleda i stru¢ne ocene, odbija ponudu, odnosno prijavu kao
neprihvatljivu, ako:

1)  utvrdi da postoje osnovi za iskljucenje privrednog subjekta;

2)  nisu ispunjeni kriterijumi za izbor privrednog subjekta;

3) nisu ispunjeni zahtevi i1 uslovi u vezi sa predmetom nabavke i tehni¢kim
specifikacijama;

4) nije dostavljeno sredstvo obezbedenja za ozbiljnost ponude u skladu sa
dokumentacijom o nabavci;

5) postoje valjani dokazi o povredi konkurencije ili korupciji;

6) utvrdi druge nedostatke zbog kojih nije moguce utvrditi stvarnu sadrzinu ponude ili nije
moguce uporediti je sa drugim ponudama.

Narucilac moze da odbije kao neprihvatljivu ponudu koja prelazi iznos procenjene vrednosti
predmeta javne nabavke ili raspolozivih sredstava.

Narucilac moze da odbije kao neprihvatljivu ponudu za koju utvrdi da je neuobicajeno niska.
Neuobicajeno niska ponuda je ponuda koja sadrzi cenu ili trosak koji zna¢ajno odstupa u odnosu
na trzisni 1 izaziva sumnju u moguénost izvrsenja javne nabavke u skladu sa
zahtevima predvidenim u dokumentaciji o nabavci.
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Izvestaj o postupku javne nabavke
Clan 50.

Nakon sprovedene strucne ocene ponuda odnosno prijava komisija za javnu nabavku
sastavlja izvestaj o postupku javne nabavke.

Izvestaj iz stava 1. ovog ¢lana mora da sadrzi narocito sledece podatke:

1) predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za svaku
partiju;

2) vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamic¢ne nabavke;

3) osnovne podatke o ponudacima odnosno kandidatima;

4) naziv izabranog ponudaca odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova ponuda
izabrana odnosno prijava prihvacena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma koji ¢e izvrsavati
podizvodac i nazive podizvodaca ako postoje;

5) rezultate ocene ponuda i ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog
subjekta i, ako je primenjivo, kriterijuma ili pravila za smanjenje broja kandidata, ponuda i resenja
i to:

- nazive izabranih kandidata ili ponudaca i razloge za njihov izbor;
- nazive odbijenih/iskljucenih kandidata ili ponudaca, razloge za odbijanje njihovih
prijava ili ponuda i ponudenu cenu tih ponuda;

6) razloge za odbijanje ponude za koje se ustanovi da su neuobicajeno niske;

7) nacin rangiranja ponuda;

8) okolnosti koje opravdavaju primenu pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog
poziva;

9) okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i
konkurentnog dijaloga koje sprovodi javni narucilac;

10) razloge zbog kojih je narucilac odlucio da obustavi postupak javne nabavke;

11) razloge zbog kojih nisu koriséena elektronska sredstva za podnosenje ponuda;

12) sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to
primenjivo;

13) obrazlozenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije.

Izvestaj o postupku javne nabavke nije neophodan za ugovore koji se zaklju¢uju na osnovu
okvirnog sporazuma, ako je okvirni sporazum zakljucen:

- sa jednim ponudacem jer se ugovor zakljucuje u granicama uslova predvidenih okvirnim
sporazumom;

- prema uslovima za dodelu ugovora utvrdenim u okvirnom sporazumu, bez ponovnog
otvaranja konkurencije medu ponudacima, ako su u okvirnom sporazumu odredeni svi uslovi za
isporuku dobara, pruzanje usluga ili izvodenje radova i objektivni uslovi za izbor ponudaca iz
okvirnog sporazuma koji ¢e izvrsavati ugovor.

Odluka o dodeli ugovora
Clan 51.
U skladu sa izvestajem iz prethodnog ¢lana, Komisija za javnu nabavku priprema predlog
odluke o dodeli ugovora.
Direktor donosi odluku o dodeli ugovora.

Clan 52.

12



Direktor donosi odluku o dodeli ugovora ako je u stru¢noj oceni ponuda utvrdeno da su se
stekli uslovi za dodelu ugovora.

Narucilac moze da dodeli ugovor ponudacu ¢ija ponuda sadrzi ponudenu cenu veéu od
procenjene vrednosti javne nabavke ako nije veca od uporedive trzisne cene, ako su ponudene
cene u svim odgovaraju¢im ponudama vece od procenjene vrednosti javne nabavke i ako Narucilac
ima obezbedena sredstva u potrebnom iznosu.

Odluku o dodeli ugovora narucilac donosi u roku od 30 dana od isteka roka za podnosenje
ponuda, osim ako je narucilac u konkursnoj dokumentaciji odredio duzi rok.

Odluka o dodeli ugovora mora da bude obrazlozena i da sadrzi narocito podatke iz izvestaja
0 postupku javne nabavke i uputstvo o pravnom sredstvu.

Narucilac je duzan da odluku o dodeli ugovora objavi na Portalu javnih nabavki u roku od
tri dana od dana donosenja.

Ako bi objavljivanje pojedinih podataka iz odluke o dodeli ugovora bilo protivno odredbama
Zakona o javnim nabavkama ili na drugi nacin bilo protivno opstem interesu, ako bi nanelo stetu
opravdanim poslovnim interesima odredenog privrednog subjekata ili bi moglo da dovede do
povrede konkurencije na trzistu, ti podaci iz odluke nece se objaviti.

Odredbe ovog ¢lana shodno se primenjuju na donosenje odluke o zaklju¢enju okvirnog
sporazuma.

Odluka o obustavi postupka
Clan 53.
Direktor donosi odluku o obustavi postupka nakon prijema izvestaja komisije, ako:

1) postoje dokazivi razlozi, koji nisu mogli da se predvide u vreme pokretanja postupka i
koji onemogucavaju da se zapoceti postupak okon¢a;

2) postoje dokazivi razlozi usled kojih je prestala potreba narucioca za predmetnom
nabavkom zbog cega se nec¢e ponavljati u toku iste budzetske godine, odnosno u narednih sest
meseci;

3) postanu poznate okolnosti zbog kojih bi, da su bile poznate ranije, doslo do bitne promene
u sadrzaju dokumentacije o nabavci;

4) nije dostavljena nijedna ponuda odnosno nijedna prijava;

5) nijedan kandidat ne ispunjava kriterijume za kvalitativni izbor privrednog subjekta;

6) je u javnoj nabavci ¢ija je procenjena vrednost manja od iznosa evropskih pragova, u svim
ponudama ponudena cena jednaka ili ve¢a od iznosa evropskih pragova;

7) nije dobio unapred odreden broj kandidata ili ponuda za zaklju¢enje okvirnog sporazuma,
osim u slucaju kada narucilac namerava da zakljuéi okvirni sporazum sa vise ponudaca moze da
zakljuci okvirni sporazum i sa manjim brojem ponudaca, odnosno sa jednim ponudac¢em, ako ne
dobije unapred odredeni broj ponuda koje ispunjavaju uslove za dodelu okvirnog sporazuma;

8) nakon pregleda i stru¢ne ocene ponuda utvrdi da su sve ponude neprihvatljive.

U slucaju obustave postupka pre isteka roka za podnosenje ponuda, Portal javnih nabavki
trajno onemogucava pristup ponudama ili prijavama, a narucilac vra¢a ponudac¢ima neotvorene
ponude, prijave i druge dokumente koji nisu dostavljeni putem Portala javnih nabavki.

Odluka o obustavi postupka javne nabavke mora da bude obrazlozena, mora da sadrzi
narocito podatke iz izvestaja o postupku javne nabavke, odnosno razloge obustavljanja postupka i
uputstvo o pravnom sredstvu.

Narucilac je duzan da odluku o obustavi postupka objavi na Portalu javnih nabavki u roku
od tri dana od dana donosenja.
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U odluci o obustavi postupka javne nabavke odlucuje se o troskovima pripremanja ponude
ako je postupak javne nabavke obustavijen iz razloga koji su na strani narucioca.

Narucilac je duzan da ponudacu nadoknadi troskove izrade uzorka ili modela, ako su izradeni
u skladu sa tehnickim specifikacijama narucioca i troskove pribavljanja sredstava obezbedenja,
pod uslovom da je ponudac trazio naknadu navedenih troskova u svojoj ponudi.

Ako bi objavljivanje pojedinih podataka iz odluke o obustavi postupka bilo protivno
odredbama ovog zakona ili na drugi nacin bilo protivno opstem interesu, ako bi nanelo stetu
opravdanim poslovnim interesima odredenog privrednog subjekata ili bi moglo da dovede do
povrede konkurencije na trzistu, ti podaci iz odluke nece se objaviti.

Uvid u dokumentaciju
Clan 54.

Posle donosenja odluke o dodeli ugovora, odnosno odluke o obustavi postupka, ponudacu
se na pisani zahtev omogucava uvid u dokumentaciju, kao i kopiranje iste 0 njegovom trosku.

Ponudac¢u koji je zahtevao uvid u dokumentaciju se omogucava uvid i kopiranje
dokumentacije uz obavezu Narucioca da zastiti podatke koje je ponuda¢ ¢ija je ponuda predmet
uvida oznacio kao poverljive.

Zahtev za zastitu prava
Clan 55.
Komisija postupa po prijemu zahteva za zastitu prava, u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama.
Sektor za pravne i finansijske poslove i upravljanje ljudskim resursima pruza stru¢nu
pomo¢ komisiji u postupku zahteva za zastitu prava.
U slucaju potrebe za stru¢cnom pomocéi, komisija moze ukljuciti stru¢njake iz odredenih
oblasti.
Zakljuéenje ugovora o javnoj nabavci
Clan 56.
Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum zakljucuje se nakon donosenja odluke
0 dodeli ugovora, odnosno odluke o zakljuc¢enju okvirnog sporazuma i ako u roku predvidenom
Zakonom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zastitu prava odbacen ili odbijen.
Odgovorno lice moze i pre isteka roka za podnosenje zahteva za zastitu prava zakljugiti ugo-
VOr 0 javnoj nabavci:
1) na osnovu okvirnog sporazuma;
2) u slucaju primene sistema dinami¢ne nabavke;
3) ako je podneta samo jedna ponuda, koja je prihvatljiva;
4) u slucaju primene pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja javnog poziva
iz ¢lana 61. stav 1. tacka 2) Zakona.

Clan 57.
Potpisan ugovor se dostavlja ponudacu kojem je dodeljen ugovor u roku od deset dana, od
dana proteka roka za podnosenje zahteva za zastitu prava.
Ako ponudac, kojem je dodeljen ugovor, odbije da zakljuci ugovor o javnoj nabavci, ugovor
se moze zakljuciti sa prvim sledec¢im najpovoljnijim ponudacem.
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Narucilac ¢e ponovo da izvrsi stru¢nu ocenu ponuda i doneti odluku o dodeli ugovora, odnosno
okvirnog sporazuma ako je zbog metodologije dodele pondera potrebno da se utvrdi prvi sledeci
najpovoljniji ponudac.

Clan 58.

Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima objavljuje
na Portalu javnih nabavki i internet stranici obavestenje o zaklju¢enom ugovoru o javnoj nabavci ili
okvirnom sporazumu u roku od pet dana, od dana zakljucenja ugovora, odnosno okvirnog spo-
razuma.

Ugovor o javnoj nabavci moze da se zakljuci u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom
kojim se ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje elektronski potpis.

VI. IZVRSENjE UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Pracenje izvrsenja ugovora o javnoj nabavci

Clan 59.

Potpisan ugovor o nabavci dostavlja se licu ili komisiji zaduzenoj za pracenje izvrsenja
ugovora i Grupi za finansijsko-ra¢unovodstvene i finansijsko pracenje medunarodnih projekata, a
jedan primerak ostaje u predmetu o postupku nabavke.

Clan 60.

Direktor odreduje lice ili komisiju za pracenje izvrsenja konkretnog ugovora o javnoj nabav-
ci u zavisnosti od vrste predmeta nabavke i stru¢nog obrazovanja iz oblasti koja je predmet
nabavke, a u skladu sa aktom o organizaciji i sistematizaciji poslova.

Kada je to neophodno, direktor moze za pracenje izvrsenja ugovora odrediti i lice koje nije
zaposleno u Sekretarijatu.

Clan 61.

Lice ili komisija koja je odgovorna za prijem predmeta nabavke dobara prilikom isporuke
od strane dobavljaca, pregleda dobra radi provere saobraznosti sa ugovorenim koli¢inama,
kvalitetom, uzorkom, dinamikom isporuke i sli¢no.

Izvestaj o izvrsenoj usluzi koja je predmet ugovora o javnoj nabavci sacinjava lice ili
komisija koja prati realizaciju ugovora.

Nadzor nad izvodenjem radova koji su predmet ugovora o javnoj nabavci vrsi zaposleni koga
odredi direktor ili izabrani nadzorni organ, a u zavisnosti od vrste radova.

Nakon izvrsene provere predmeta nabavke, lice zaduzeno za pracenje ili predsednik
komisije, potpisuje otpremnicu, izvestaj o izvrsenju usluge ili radova ili drugi dokument kojim se
potvrduje da je uredno izvrsena obaveze dobavljaca.

Lica odgovorna za pracenje izvrsenja konkretnih ugovora dostavljaju lzvestaj o izvrsenju ugo-
vora Sektoru za pravne i finansijske poslove i upravljanje ljudskim resursima.

Clan 62.

U slucaju da dobavlja¢ ne izvrsava obaveze u skladu sa ugovorom lice ili komisija odgovorna
za pracenje konkretnog ugovora upucuje reklamacije dobavljacu i preduzima druge mere u cilju
urednog izvrsenja ugovora i 0 tome pisanim putem obavestava Sektor za pravne i finansijske
poslove i upravljanje ljudskim resursima.

Komunikacija sa dobavljacem u vezi izvrsenja ugovora obavlja se u skladu sa zakonom.
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Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima, na osnovu
izvestaja o preduzetim merama, predlaze direktoru realizaciju sredstava finansijskog obezbedenja
i/ili raskid ugovora, u skladu sa ugovorom o javnoj nabavci i vaze¢im propisima kojima se ureduju
obligacioni odnosi.

Izmene tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci
Clan 63.

Narucilac ne moze da vrsi bitne izmene ugovora o javnoj nabavci.

Izmena ugovora smatra se bitnom u slu¢aju kada za posledicu ima izmenu karaktera ugovora
u materijalnom smislu u odnosu na ugovor koji je prvobitno zakljucen, odnosno ako bi se zna¢ajno
izmenila priroda prvobitno zaklju¢enog ugovora,

Narucilac moze tokom trajanja ugovora o javnoj nabavci da izmeni ugovor, bez obzira na
vrednost izmene, ako su izmene bile predvidene u dokumentaciji o nabavci i ugovoru o javnoj
nabavci na jasan, precizan i nedvosmislen nacin, a koje mogu da ukljuce i odredbe o promeni cene
ili opcija.

Obim i priroda eventualnih izmena, kao i uslovi pod kojima mogu da se primene, navode se
U ugovoru o javnoj nabavci.

Ugovornim odredbama ne mogu da se predvide izmene koje bi promenile prirodu ugovora.

Promenom cene se ne smatra uskladivanje cene sa unapred jasno definisanim parametrima
U ugovoru o javnoj nabavci.

U sluc¢aju izmene ugovora u pogledu dodatnih dobara, usluga ili radova i izmena usled
nepredvidenih okolnosti narucilac je duzan da obavestenje o izmeni ugovora posalje na
objavljivanje na Portalu.

Clan 64.
Nakon izmene ugovor o javnoj nabavci dostavlja se svima kojima je dostavljen ugovor.

Pragovi do kojih se zakon ne primenjuje
Clan 65.

Nabavke cija je procenjena vrednost niza:

1) za nabavku dobara, usluga i sprovodenje konkursa za dizajn, od 1.000.000 dinara i
nabavku radova ¢ija je procenjena vrednost manja od 3.000.000 dinara;

2) zanabavku drustvenih i drugih posebnih usluga cija je procenjena vrednost manja od
15.000.000 dinara kada nabavku sprovodi javni naruéilac, odnosno manja od 20.000.000 dinara
kada nabavku sprovodi sektorski narucilac.

U slucaju iz stava 1. ovog ¢lana primenjuju se nacela ovog zakona na nacin koji je primeren
okolnostima konkretne nabavke, i sprovode se po pravilima propisnim ovim Pravilnikom.

V NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENjUJE
Nabavke izuzete od primene zakona
Clan 66.
Nabavke izuzete od primene zakona su:

1) Nabavke dobara usluga i radova izuzete od primene zakona na osnovi ¢lana 11 — 21.
Zakona;

2) Nabavke dobara, usluga i radova cija je procenjena vrednost niza od pragova iz ¢lana 27.
stav 1. tacka 1);
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3) Nabavke drustvenih i drugih posabnih usluga iz Priloga 7. Zakona ¢ija je procenjena
vrednost niza od pragova iz ¢lana 27. stav 1. tacka 3) Zakona.
Kada vrsi nabavke iz stava 1. ovog ¢lana, Narucilac primenjuje odredbe ovog Pravilnika.
Planiranje nabavki
Clan 67.
Planiranje nabavki izuzetih od primene zakona vrsi se na isti nacin kao i planiranje javnih
nabavki i istovremeno sa planiranjem javnih nabavki.

Clan 68.

Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje sadrzi:
- Predmet nabavke;
- Procenjenu vrednost nabavke;
- Osnov za izuzece;
- Okvirno vreme pokretanja nabavke.

Plan nabavki iz stava 1. ovog ¢lana moze da sadrzi i druge podatke ukoliko su vazne za
sprovodenje ovih nabavki.

Clan 69.
Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje donosi direktor Sekretarijata istovremeno sa
donosenjem Plana javnih nabavki.
Sekretarijat ne objavljuje Plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje na Portalu javnih
nabavki i svojoj internet strani.

Izmena i dopuna internog plana nabavki na koje se Zakon ne primenjuje
Clan 70.
Izmenom i dopunom internog plana nabavki na koje se Zakon ne primenjuje smatra se
izmena u pogledu:
— planiranja nove nabavke na koju se Zakon ne primenjuje i
— izmene pravnog osnova za izuzimanjem od primene zakona.
Na postupak izmene i dopune internog plana nabavki shodno se imaju primeniti pravila koja

su propisana ovim Pravilnikom za njegovo donosenje.
Pravila Pravilnika koja se odnose na objavljivanje internog plana nabavki shodno ¢e se
primeniti i na izmene i dopune.

Pokretanje nabavke
Clan 71.

Odsek za pravne i opste poslove, javne nabavke i upravljanje ljudskim resursima prati
izvrsenje plana nabavki na koje se zakon ne primenjuje i obavestava direktora o nastupanju roka
za pokretanje nabavke iz ¢lana 66. ovog Pravilnika.

Direktor u saradnji sa Grupom za finansijsko-racunovodstvene poslove i finansijsko
prac¢enje medunarodnih projekata i korisnicima predmeta nabavke razmatra mogucénost realizacije
predmetne nabavke.

Ukoliko direktor odobri nabavku donosi odluku o sprovodenju nabavke. U odluci se
odreduje lice/komisija koja ¢e biti zaduzena za njeno sprovodenje.

Sprovodenje nabavke
Clan 72.
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Nabavku iz ¢lana 66. ovog Pravilnika, po pravilu sprovodi lice/komisija koje odredi
direktor za svaku pojedinac¢nu nabavku.

Clan 73.

Odluka o pokretanju nabavke sadrzi sledece podatke:
- Predmet nabavke;
- Procenjenu vrednost nabavke;
- Lice / sastav komisije koja sprovodi nabavku;
- Zadatke lica / komisije za nabavku;
- Rokove za realizaciju nabavke;
- Podatke o tehnic¢koj specifikaciji i licima koja je izraduju.
- Nazive najmanje 3 ponudaca koji ¢e biti pozvani da dostave ponudu.

Lista ponudaca kojima ¢e se uputiti poziv utvrduje se vodeci racuna da se radi o licima
koja mogu da izvrse nabavku i vodeci racuna o sprecavanju sukoba interesa.

Clan 74.

Lice / Komisija zaduzena za sprovodenje nabavke duzna je da:
- Sacini poziv za dostavljanje ponuda i uputi ga na adrese ponudaca koji su navedeni u odluci o
sprovodenju nabavke a koji prema saznanju naru¢ioca mogu da izvrse nabavku;
- Primi ponude i izvrsi njihovu analizu i ocenu i o tome sacini zapisnik / izvestaj o prikupljenim
ponudama;
- Sacini ugovor ili narudzbenicu i dostavi je direktoru zajedno sa zapisnikom / izvestajem iz tacke
2).

Prikupljanje ponuda na nacin definisan u stavu 1. ovog ¢lana, po pravilu se vrsi putem
elektronske poste, a moze se vrsiti i putem poste.

Poziv za dostavljanje ponuda sadrzi:
- Podatke o naruciocu;
- Opis predmeta nabavke;
- Kriterijum za izbor ponudaca;
- Uputstvo ponudacima na koji na¢in da dostave ponude i koji su obavezni elementi ponude;
- Rok za dostavljanje ponuda.
- Rok za dostavnjanje ponuda mora biti primeren kako bi ponudac¢i mogli da odgovore na zahtev
narucioca i blagovremeno podnesu ponudu.

Clan 75.

Izuzetno, u slucaju nabavki za koje se ponude ponudaca, a posebno akcijske ponude mogu
pronaci na internet prezentacijama ponudaca, lice / komisija za nabavku moze prikupiti ponude
pretragom akcijskih ponuda i kataloga ponudaca i odabrati najpovoljnijeg ponudaca.

Clan 76.

Izuzetno, u slucaju hitne i nepredvidene nabavke ponude se od ponudaca mogu prikupiti
telefonskim putem, ali pod uslovom da sadrzina razgovora sa ponudac¢ima bude dokumentovana
sacinjavanjem zapisnika u kome ¢e konstatovati sledece podatke:

- Predmet nabavke;

- Procenjena vrednost nabavke;

- Datum i vreme poziva;

- Lista ponudaca koji su pozvani;

- Lica, predstavnici ponudaca sa kojima je obavljen razgovor;
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- Ponudenu cenu i ostale bitne elemente ponude;
- Potpis lica koje je razgovor vodilo.

Nakon izvrsenog prikupljanja ponuda, lice koje je zaduzeno za nabavku sacinjava
narudzbenicu i dostavlja je direktoru zajedno sa zapisnikom.

Izvestavanje
Clan 77.
Sluzbenik / lice zaposleno na poslovima javnih nabavki evidentira podatke o vrsti i
vrednosti nabavki iz ¢lana 66. ovog Pravilnika, i to po svakom osnhovu za izuzece posebno.
Podaci iz stava 1. ovog ¢lana bice sastavni deo Godisnjeg izvestaja o izuzetim nabavkama
koje ¢e narucilac saciniti prema uputstvu Kancelarije za javne nabavke i objaviti na Portalu javnih
nabavki najkasnije do 31. januara tekuce godine za prethodnu godinu.
VIII. EVIDENTIRAN]E | IZVESTAVANjE
Clan 78.

Lice zaposleno na poslovima javnih nabavki prikuplja i kontinuirano evidentira podatke o
postupcima javnih nabavki i zaklju¢enim ugovorima o javnim nabavkama.

Kancelarija za javne nabavke moze da zatrazi od naruc¢ioca podatke o svakom pojedinacnom
postupku javne nabavke ili zaklju¢enom ugovoru, pri ¢emu je narucilac duzan da postupi po
zahtevu u najkracem mogucem roku, a najkasnije osam dana od prijema zahteva.

Cuvanje dokumentacije
Clan 79.

Narucilac je duzan da u pisanoj formi evidentira i dokumentuje sve radnje tokom planiranja,
sprovodenja postupka i izvrsenja ugovora o javnoj nabavci Narucilac je duzan da, u skladu sa
propisima kojima se ureduje oblast dokumentarne grade i arhiva, ¢uva celokupnu dokumentaciju
vezanu za javne nabavke.

Dokumentacija u smislu stava 1. ovog ¢lana je bilo koji dokument koji je nastao tokom
planiranja javne nabavke, sprovodenja postupka javne nabavke i izvrsenja ugovora o javnoj
nabavci, a koji narucilac ¢uva najmanje pet godina od zakljuc¢enja pojedina¢nog ugovora o javnoj
nabavci ili okvirnog sporazuma, odnosno pet godina od obustave ili ponistenja postupka javne
nabavke.

Dokumentacija koja se razmenjuje na Portalu javnih nabavki ¢uva se i arhivira u skladu sa
stavom 1. ovog ¢lana na Portalu javnih nabavki.

ZAVRSNA ODREDBA
Clan 80.
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli i objavljuje
se na internet strani Sekretarijata.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nabavkama br:110-00-13-
1/2021-05 od 19.02.2021. godine.

direktor

Bojana Tosi¢
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