ITPEJIOI

Ha ocuoBy umana 85. craB 2. 3akona o ap:kaBHoj ympasu (,,Ciyx0enu rmacauk PC*, 6p. 79/05,
101/07, 95/10, 99/14, 30/18 - np. 3akon u 47/18) u unana 42. 3akoHa o Biaau (,,CayxOeHH ITaCHUK
PC*, 6p. 55/05, 71/05 - ucnpaska, 101/07, 65/08, 16/11, 68/12 - YC, 72/12, 74/12 — ucnpaBka YC,
7/14 - YC, 44/14 u 30/18 - 1p. 3aK0H)

Bnana nonocu

YPEJIBY
0 KaHIIEJIapPHjCKOM IOCIIOBalYy OpraHa JpKaBHE yIIpaBe

YBoaHe onpende
Unan 1.
OBoMm ypendoom ypehyje ce KaHIIeIapHjCKO IMOCIOBakE OpraHa Jp)KaBHE yIpase.

Oga ypenba npumemyje ce U Ha cryx0y Hapogae ckymmTure, npenceaanka Pemyonmke u
Buane.

Oga ypeznba npumemyje ce Ha CBe UMaolle jaBHUX OBjamihema Kaj BpIle MOBepeHe MOCI0Be
Jp)KaBHE yIpaBe, Kao M Ha OpraHe ayTOHOMHUX ITOKpajuHa, OMIITHHA, rpagoBa u ['paga beorpana y
IIOBEPEHOM JIETIOKPYTY.

Jlp’KaBHM OpraHU W MMAOIM jaBHUX oBiamhema u3 cT. 1 — 3. OBOT WjaHa y 1ajbeM TEKCTY
O3HAYEHU Cy Ka0: OpPraH.

OBa ypenba cXoHO ce MpUMEYje Ha OpraHe ayTOHOMHUX MOKpajuHa, OMIITHHA, TPajioBa U
I'pana beorpana y n3BOpHOM JENIOKPYTY, Y CKIAAy ca MPOMUCUMA.

Ynax 2.

Kanuenapujcko nociaoBame 00yxBaTa €BUICHTUPABHE, UyBakhE, PA3BPCTABAKE U ApXUBUPAHE
JOKYMEHTapHOT MaTpHjajia KOju je MPUMJIbEH y pajly opraHa WIHM KOjU HAacTaHe y paay Oprasa,
OJIHOCHO TIpHjeM, JAUTUTATN3alN]y, KIacuPuKalujy, €eBUICHTUPAE, JOCTAB/bAE Y pajJl OpraHy,
npaheme TOka mpenMera, MOTHUCHBAKE M TEYaTHpame, 00aBEIITaBambe, UyBambe, M3IYUYHUBAKE,
YHUILTaBakE U apXUBUPABE TOKYMEHTapHOT MaTepHjalia, Kao U rnperiea epuKacHOCTH U aXKypPHOCTH
paja opraHa Kajaa BOJie YIpaBHH IOCTYyNak pemaBajyhu o mpaBuma, oOaBe3amMa U TPaBHUM
HWHTEpecuMa CTpaHaka.

Ynag 3.

N3pasu ynotpebipeHn y 0BOj ypeadu umajy cieaeche 3HaueHe:

1) nmokyMmMeHTapHH MaTepujall YuHe, TTOJHECHH, aKTH, IPUIo3H, Gpororpadcku u GoHorpadcku
CHUMIIA, MUKPO(MIMOBAaHM W Ha JPYrd HAUYWH CAYMIGEHU 3alMCH U JOKYMEHTH, Kao U
€JIGKTPOHCKA ToIITa yrnyheHa opraHy eleKTPOHCKUM IyTeM Ha HaJor eJIeKTPOHCKE IOIITe
oByamheHor cayXO0eHOT JIUIA;

2) TO/HECAaK je JOKyMEHTapHU MaTepHjall, OTHOCHO CBAKH 3aXTEB, OJHOCHO 00pa3ail, mpeaior,
npujaBa, MoJi0a, kajnba, IPUroBOP U APYro CAOMIITEHE KOJUM ce (pU3MYKa U IpaBHA JIMIIA,
OpraHu, Kao ¥ Jpyry 3auHTEPECOBaHM y4yeCHULIM o0pahajy opraHuma;

3) aKT je JOKyMEHTAapHH Marepujajl KOjuM opraH mokpehe, JOmMymyje, Meba, MPEKHIa HIIH
3aBpIlIaBa CIIy>KOCHY paamy ;



1) IMucapuuma je opraHu3aliOHA jEJHHHIA A€ Ce 00aBsbajy IOCIOBH KaHIIEIAPH]CKOT
MOCJIOBamka, KOPUIINEHEM jeIMHCTBEHOT CO(MTBEPCKOr peliema y KOjeM Cce€ BOAU
[EHTPAJIM30BaHa EBUJICHIM]a O JIOKYMEHTApHOM MaTepHjaiy;

2) TPWIOT je JOKyMEHTApHU MaTepuja Wik (GU3HMYKU NPEJAMET KOjU Ce MPUIIAXKEe Y3 MOIHECAK
WIA aKT paju JOINyHkaBama, O0jalllibermha MM JOKa3HBamkba CaIApKUHE aKTa OIHOCHO
MIOJTHECKA;

3) mpenMmer je JOKyMEHTapHHU MaTepujall, OMIHOCHO CKYII CBHX IOJJHECAKa, aKaTa U MPUJIOTa KOjH
CE OJTHOCE Ha MCTO MHUTAKE WK 33/1aTaK U Ka0 TaKaB YMHE JeIMHCTBEHY LIETUHY;

4) mucap je osnamheHO CIyKOEHO JIHIIE KOje 00aBJba MOCIOBE KaHIICIAPHUjCKOT MOCIOBakba Y
Oprasy;

5) Cucrem 3a ympaBjbame JJIOKYMEHTHMa je CO(PTBEPCKO pelleme KOjuM ce omoryhasa
yIpaBJbakhe JOKYMEHTAPHUM MaTEPHjalioM eBUICHTUpaHUM y [lucapHuIy,

6) y4eCHHK y KaHIIEJIapHjCKOM IOCIOBabY j€ OpraH, OJHOCHO (DU3MYKO WIIH IIPABHO JIKIIE, KOje
OIIIIITH C OPTaHOM ITYTeM KaHIICJIAPH]CKOT TIOCTIOBamka (Y JaJbeM TeKCTY: YUeCHUK);

7) apxuBa je cactaBHH €0 [TucapHuile Kao 1 moceOHa OpraHU3aruoHa jeIMHHUIIA OPraHa y Kojoj
Ce UyBajy apXWBHPAHU TIPEIMETH OpraHa, CBHJICHIMjEe O NpPEIMETHMa, Kao M OCTaJH
JOKYMEHTapHHU MaTepHjall JI0 MPeiaje HaUICKHOM apXHUBY WJIH JI0 FETOBOT YHHILTCHA.

[Mucapuauma u Cucrem 3a yrpaBibame JOKYMESHTHMA
Yitau 4.

Opran npeko [Iucapruiie 06aBsba MOCIOBE KaHIIETAPHjCKOT TIOCIOBakha y CKIIAAY ca OBOM
ypenooM u mponucuMma Koju ypelyjy HBeroB paj U MOCTyName y MOCTYNIMMA KOjU Cy MY AaTH Yy
Ha/IJISKHOCT.

[Mucapuuiy u3 crasa 1. oBor wiaHa, kao u CHCTEM 3a yIpaBibambe JOKYMEHTHMA YCIIOCTaBIba
U TEXHUYKH ojpkaBa ciyxOa Bmane HamiexxHa 3a mpojeKkToBame, yckiahuBame, pa3Bo] U
(GyHKIMOHHCAE CUCTEMA eJIEKTPOHCKE ypase (y 1ajbeM TekcTy: Cryx6a Bnane).

[Mucapuuna u Cuctem 3a ynpasJbambe JOKyMEHTHMa oMoryhasa yuecHuniMa npaheme Toka
npeamera Jojesbyjyhu npenmery oarorapajyhe cratyce kojuMa ce MpHIPYXKYje KBaTU(pUKOBAHU
BPEMEHCKH JKUT.

Opran umeHyje agMuHUCTpaTopa opraHa 3a Ilucapuunmy u CucreM 3a yIOpaBibambe
ToKyMeHTHUMa (y aJbeM TEKCTY: aAMHUHUCTPATOp) U O ToMe, O6e3 ojarama, obasemraBa Ciyx0y
Brnazge enexTpoHCKUM MyTeM.

AKO opraH TMOBepH TOCIOBE KaHIIEJIAPHjCKOT TOCIOBama CIyKOu Brage HammexHo] 3a
aJIMMHHUCTPATUBHO-TEXHUYKE TOCIOBE MpHUjeMa, €BUACHTHpama WU OTIpeMara IMOoIITe, Boheme
ApXHMBCKHUX ITOCIIOBA M IPYTHX ITOCIIOBA Y BE3H Ca KaHIIENAPHjCKUM MTOCIOBAkEM, OBIIAIINEHO JIHUIIE
Te CIy’K0€e je aMIMUHUCTPATOp U3 cTaBa 4. OBOT YJIaHa.

Opranu MOTY 3ajeJHUYKH 00aBJbaTH TIOCIOBE KAHIIETAPH]CKOT TIOCIOBakba U Y TOM CITy4ajy
onpelyjy 3ajeJHUYKOT aIMUHUCTPATOPA.

Cnyx0a Bnage omoryhasa aqmuuauctpartopy npuctymn [Tucapauniu n Cuctemy 3a yrpaBibame
JOKYMEHTHMA y POKY OJ1 0caM JiaHa OJ1 IpHjemMa o0aBelTeha u3 cTaBa 4. OBOT YjaHa.

[TocnoBu anMuHUCTpaTOpa
Unan S.

AnmuHmucTpaTop o0aBsba cienehe mocnose:

1) ynpaBsba Haymo3MMa MUcapa Koje je OAPEeInuo OpraH;

2) Boau mmdapauk Kareropuja JoKkyMeHTapHOT MaTepHjajia ca pOKOBHMA YyBamba;
3) mnpwujaBibyje TexHuuke npodnaeme CiryxoOu Brane.



[TogHOmIEHE ¥ TIPHjeM TTOTHECKA
Yad 6.

YyecHuk nogHocu noanecak Ha [lopranmy eYmpaBa, y ckiagy ca mponucuMma Kojuma ce
ypehyje enexkTpoHcKa yrpasa, OJHOCHO Ha IPYT'H HAUWH €JIEKTPOHCKUM ITyTEM Y CKIIa/ly Ca 3aKOHOM.

V4yecHUK MoOXke Jda IIpcJa MoAHCCaK y IalluPpHOM O6J'II/IKy, OJHOCHO YCMCHO Ha 3allMCHUK,
OCHM aKo je MMPOMNMUCAHO UCKIBYYUBO CJICKTPOHCKO OMIITCHC YHCCHHUKA Ca OPpTraHOM.

AKo je mogHecak ynyheH MpeKo MOIITe, JIMIIE OBIAIINEHO 3a Mpey3uMarme MOIITE BPIIU
IIPEY3UMabe y CKJIay ca IPONMCHMA MOIITAHCKE CITyXkO0e.

OmrreheHa npenopyyeHa MoM/bKa Mpey3uMa ce y3 3allUCHUK MOIITaHCKOT oIieparopa Koju
j€ CauMIbeH Ha OCHOBY pPEeKJIaMallrje OBJIAINeHOT JIMIa U3 CTaBa 3. OBOT WIAHA.

[lonnecak koju je onpeheHor cremeHa TajHOCTH, HOBYaHA MUCMa U JApYyre BPETHOCHE
MOIINJBbKE, Ka0 U IMOJAHECKE Y BE3U Ca JIMIIUTALN]jOM, KOHKYPCOM, jaBHIM HabaBKaMa, OJJHOCHO JIpyTe
MOJTHECKE KOje 0TBapa KOMHCH]ja, YICCHUK ITOJHOCH Ha MPOIUCAHU HAYWH.

[TomHecak KOju HOCH O3HAKY ,,HOBYaHA MKCMa U JIPYre BPEIHOCHE NOIIMJbKe O3 OTBapama
ce mpociehyje opmamheHoM Ciy’)kO€HOM JIMIly OpraHa, Kao M TOJHECaK KOjU HOCH O3HAKy
HIMIHTaMja®, ,,KOHKypc®, ,,jaBHa HabaBKa“, ,,KOMUCH]CKU ", KOjU OTBapa ojapeheHa komucuja, ako
HUj€ IPYKYH]je TPOIHCAHO.

[Tognecak HamemeH oapel)eHOM JHIly 3alOCIIEHOM y OpraHy, KOju HOCH O3HAaKy ,JIMYHO™
npocielyje ce o3HaueHOM JnIly 0e3 oTBapama. AKO IOJHECAK OBE BPCTE IPEACTaBJba MOJHECAK
ynyhen oprany, eBuieHTHpa ce npeko [Iucapauiie 6e3 ouiarama, a HajkacHHje Y poKy oj 24 Jaca 1o
npujemy.

[Tucap mpujem mojHecka M3 CT. 5-7. oBOr wiaHa eBUAeHTUpa y IlucapHunm, y3 HazHaky
onroapajyhe knacudukanuje, 1 0e3 oTBapama J0CTaB/ba HA3HAYEHOM IPHUMAOILy.

Axo je mojHecak O3Ha4yeH ojApeheHHM CTENeHOM TajHOCTH WJIM HOCH O3HaKy ,,VIHTepHO
(pectpuxTuBHO/limite)* opran nmocryna y ckjiaay ca npornucruMa Koju ypehyjy TajHocT rnoaaraka.

AKo opraH KojeM je npejaT HOJHEcaKk y MamupHOM OOJIMKY HHje HaJUlekaH 3a IMpHjeM
MOJHECKA, HAKOH €BUJICHTHpama y CKIAIy ca djaHoM 9. oBe ypende ra mpociehyje HaaiexHOM
oprany y J100MJ€HOM U JUTUTAIN30BAaHOM OOJIHKY.

IToTBpaa npujema
Unan 7.

Hakon nonHomewa, mnogHecky ce myreM IlucapHune Jnonesbyje  jeIMHCTBEHA
UACHTU(UKAIIMOHA 03HAKA M YYECHHMKY HM3/aje TOTBpJa O MpHjeMy Ha HA4MH Ha KOjHU je TOJHecaK
npenar.

[ToTBpaa o mpujeMy nogHecka 06aBE3HO CaIPHKHU:

1) jemuHCTBEHY UACHTH(PHUKAIMOHY O3HAKY;

2) Ha3MB U CEIMIITE OpraHa KOju je MPUMHO MOTHECAK;

3) natym u BpeMme npujeMa IMOJIHECKa;

4) Ha3uB M OpOj MPHUIIOTa OAHETHX Y3 TTOIHECAK;

5) Ha3uB MpUIIOTa, aKO Ce MOJHOCH EICKTPOHCKUM MyTEM;
6) TOyKy 0 HauMHY yBUAA y TOK IOCTYIIama IO MOJHECKY.

Hakon mnogHomema eneKTpOHCKUM IyTeM, MOTBPJAM M3 CTaBa 1. OBOT WiaHa MPUIpPYXKYje ce
KBaTM()UKOBAHU BPEMEHCKH XKHT U YITUCYje AaTyM U BpeMe NpujeMa U3 cTaBa 2. Tauka 3) OBOT WiaHa.

AKo je moHecaK IMoIHET MPEKO TOIITE JaTyM M BpeMe IpHjeMa MOJHECKa cMaTpa ce TPEHYTKOM
npefaje y MomTH, OCUM akKo je Apyrauuje MpoIrcaHo.



Jlurutanusanuja mogHecKa
Yau 8.

[MoaHecak mpenaT y manupHOM OOJIMKY TUTHUTAIM3Yje Ce Yy CKIaay ca MPONUCHMa KOjuMa ce
ypehyje eneKTpOHCKHU TOKYMEHT U apXuBcKa rpaba.

V Ilucapauim ce 10/esbyje jeAMHCTBEHA HACHTU(HKAMOHA O3HAKY U3 WiaHa 7. OBe ypenoe
KOja ce ynucyje Ha JOKYMEHT U Ha ManupHU OMOT IPEeAMETa, Kao ¥ BpeMe MpHjemMa.

[TonHecak y manupHOM OOJMKY UyBa Cc€ Y 3aKOHOM MpeBU)EHOM POKY, OJHOCHO YHUIIITaBa
y CKJIaJy ca 3aKOHOM.

Opran MOXe OIPEIUTH Jia C€ MOJHECAK MPEAaT y ManupHOM OOJMKY HaKOH JUTHUTATN3AIIH]e
Bpaha y4ecHUKY, OJJHOCHO 4yBa, Y CKJIaJly ca 3aKOHOM.

Bohemwe eBuneHImje npeamera
Yman 9.
[Tucapuuiia omoryhasa Bolherme IICHTpaTM30BaHE EBUJICHIIU]E O TIPEAMETHMA.

[Ipu enekTpoHCKOM NOJHOILIEHY MTOJHECKA, OJTHOCHO akTa npeko [loprana eYnpasa u npyrux
noprana [lucapauiia Bpim ayToMaTCKO €BUICHTUPAE MTPEIMETA.

Axo je mogHecak mpeaaTr y nanupHOM OOJHKY, IMHcap ce YIO3Haje ca CaJp>KUHOM IOIHECKA
u y [Mucapuunu popmupa npeamer ynucyjyhu ra y jeAMHCTBEHY €BHACHIIN]Y MPEAMETA.

Haxon ¢popmupama, [Tucapuuia nonespyje npeaMery cratyc ,,(hopMupaH npeamer, 0THOCHO
,»y 00pamu” ako CHCTEeM 3a yIpaBJbaimke JTOKYMEHTHMMa oMoryhaBa ayTOMaTH30BaHO J0JE/bUBAE
npeaMmera y paj oopahuBady npeamMera.

JIoOKyMEHTapHU MaTepujal ce €BUACHTHpa M CBPCTaBa y MpEAMETe, OCHM aKo HE 3aXTeBa
HOCTYIIAbE OpraHa.

EBunennuja u3 crasa 1. oBoOr wiaHa 00aBe3HO Ca/lpKu:

1) jemuHCTBeHY WICHTU(GHKANMOHY O3HAKy TpeaIMeTa Koja CaJpKu: jEeJAMHCTBEHY
UACHTU(UKAIIMOHY O3HAKy MOJHECKa U3 wiaHa 7. cTaB 1. M JeAMHCTBEHY KJIacU(UKALIMOHY
03HAaKY, HACHTU()UKAIMOHY 03HAKY OpTraHa, OJJHOCHO OPTaHU3aIlMOHE jeTUHHIIC;

2) jeIMHCTBEHY WICHTH(UKANMOHY O3HAKYy IIOJHECKa, OJHOCHO aKTa M IOJaTKe O
JOKYMEHTApHOM MaTephjajly y OKBHPY MpEIMeTa W TO: HA3WB KaTeropuje JOKYMEHTapHOT
MaTepHjajia U pPOK 4YyBama, M3BOPHU OOJMK (MAmMpHH, €JIEKTPOHCKH), HAYMH OMIITEHa
(mpeko moprana, arpece eIeKTPOHCKE MOIITE, HEMOCPEIHO | JIP), IaTyM U BpeMe MOTHOIICHA
U eBHJICHTHpama, 12 JIM je U KaJa u3paleH npenuc J0KyMeHTa,

3) mojatke O TMpEAMETYy M TO: HAa4YWH MOKpEeTama MOCTYNKa (3aXTEBOM HJIHM 0 CIIY)KOEHO]
JTY’KHOCTH), BpCTa IMOCTYyINKa (IIOCTYNamke y BE3U ca PEllaBamkeM Y YIPAaBHUM CTBapUMa,
BPIICH-C YIIPABHUX AU, YIPABHH YrOBOPH, TapaHTHU aKTH, MPYKAambe jaBHUX YCIIyTa),
Ha3uB TOCTYIKA, 1aTyM U BpeMe €BUJCHTUPAba M MPOMEHE cTaryca MpeaMera, MoAaTKe o
YYECHHUKY, U TO: JeIMHCTBEHU MAaTU4YHU Opoj rpahaHa, IUYHO MMe, aJpecy MpeOuBaIuIITa
¢bu3MYKor IHIa, OAHOCHO Nnopecku uaeHTudukanuonu 6poj (ITNB) u matnunu 6poj, HA3UB U
CEIIMIIITE MPABHOT JIMIIA, OJTHOCHO Ha3WB ¥ CEIUIITE OpPraHa; KOHTAKT MOJIaTKe, OJTHOCHO Opoj
MOOMIIHOT TeNeOoHa U apecy eeKTPOHCKE MOIIITe, pOK, 03HAKa Be3e ca MPeAMETOM, CTaTyC
(bopmupan, y oOpaau, MpeKHHYT, 00yCTaBJbEH, OI0AYCH, PEIICH, apXHBHPAH) U HMCXOJ
pelaBama MpeIMeTa U BpeMe apXuBUpama MpeIMeTa,

4) momaTtke 0 OpraHy u oBianheHoM CITy:KOEHOM JIHMITY Koje oOpaljyje mpeamMer y TOM MOMEHTY,
U TO: Ha3WB OpraHa, CeIWIITe, JUYHO HMMe, (QYHKIM]Yy U aapecy eJIEeKTPOHCKE IMOIITe
oByTamheHor CyKOSHOT JIUTIA;



5) ynoxxeHa mpaBHa CpeCTBA M OMIYKY ITOBOJIOM YJIOKEHHX IPABHHUX cpecTaBa (00aueHa nin
ox0ujeHa xanda Uil MPUTOBOP, TOHUIITEHO UM YKUHYTO PEIICHE) M CTaTyC akTa (M3BPIIIHO,
KOHAYHO, IPABOCHAXKHO PelICHeE);

AKO je y4eCHHK CTpaHO (DM3WYKO JIMIE, YMECTO jeAMHCTBEHOI MATHYHOT Opoja ymucyje ce
CBHJICHIIMOHU OpoOj 3a CTpaHile, OJHOCHO jEAMHCTBEHA HICHTU(HUKAIMOHA O3HAKa CTPAaHOT
IpKaBJbaHWHA aKo He Oopasu y Penyonumu CpOuju.

AKO je ydyecHHUK cTpaHo mpaBHO Jmne, ymecto I[IMb wm wmatuunor Opoja yHocH ce
UACHTU(DUKAIIMOHN OpOj TOT MPABHOT JIMIA U3 PETUCTPa Y KOME j€ PErMCTPOBaH M HAa3UB TOT
perucrpa.

[Momatke u3 craBa 6. Tau. 1) u 2) u Tauka 4) ayromarcku npeysuma [lucapHuiia, OJTHOCHO YHOCH
uX nucap uiu odpahuBay, y ckiiagy ca Iponucuma oprasa.

CraTHCTHYKH OJAIM U3 cTaBa 6. OBOT WiaHa KOPHUCTE ce U 3a npaheme pasa oprana y cKiany ca
YTBPHEHOM METO/I0JIOTHjOM U YIIPABHY CTaTHCTUKY.

Krnacudukanuja npenmera
Unan 10.

Opran npeko [lucapamme o0e30ehyje ma ce MOKyMEHTapHU MarepHjal KiIacHPHUKyje 0
MaTepHujH Koja je CBpCTaHa y TJIaBHE IpyIie, TPyIe U MOArPpyIe y CKiIaay ca MocIoBUMa U3 SJIOKpyTa
pajia opraHa y CKJaay ca 3aKOHOM.

[IpenMetu u akTH Ki1acuduKyjy ce Mo MaTepuju y aecet rmaBHux rpyna (og 0 10 9), u to:

0 — npxaBHO ypelheme, opranuzanyja u paj Ip>KaBHUX OpraHa U CTaTUCTHKA,
1 — pax v pagHA OTHOCH U COLIMjAITHO OCUTYPAmbhE;

2 — MYHa cTama rpahaHa, 1p>kaBHA U jaBHA 0€30€IHOCT;

3 — mpuBpena;

4 — ¢puHaHcHje;

5 — 3/IpaBJbe€ U COLMjaliHA 3AIITHUTA;

6 — mpocBeTa, HayKa, KyJITypa;

7 — CYZACTBO, TY>KWJIAIITBO U MPaBOOPAHUIIAIITBO;

8 — BOjHM IpeIMeTH — HapoIHA 0JJ0paHa;

9 — mpenmertH Koju He criafajy y rpymne ox 0 o 8.

v OKBHUPY OBC MOACIIC, BpIIN CC IO JCHUUMAIHOM CHUCTCMY AaJbC palldiabaBamke I'NIaBHUX

rpyna Ha rpyme (ABoun@peHu 3HaIM) 1 Ha ToArpyme (TpoludpeHn 3Haln), ¢ 003UpPOM Ha CPOTHOCT
1 00MM TI0jeTMHUX JICJIATHOCTH, OJTHOCHO 3aJ[aTaKka H IMOcIioBa 00yxBaheHNX TJIABHUM TpyIiaMa.

Opran noHOCH aKkT KojuM yTBphyje JIucTy 1oKyMeHTapHOT MaTepujaja KOjy KOPUCTH Y CBOM
pamy, y CKJaay ca 3aKOHOM KojuM ce ypelhyje apxuBcka rpabha.

AnmuHucTpaTop ymucyje oxaroBapajyhe knacudukauuje y mmdapauk Kareropuje
JOKYMEHTapHOI MaTepHjaia, y ckiany ca JIuctoM kareropuja 10KyMeHTapHOT MaTepujaia.
Pazmena nokymeHTapHOr MaTepujana usmel)y oprana
Uman 11.

Opranu 1oKyMeHTapHH MaTepHjai Melhy coOoM pa3sMemyjy €IeKTPOHCKUM IyTeM y CKIIay
Ca 3aKOHOM.

Kana opranu pasMemyjy TOKyMEHTapHH MaTepHja OBEpeH KBATU(PUKOBAHUM €JIEKTPOHCKUM
[I€4aTOM, OJHOCHO KBaJM(PUKOBAHUM EJIEKTPOHCKUM MOTIUCOM, INpeko CepBHUCHE Marucrpaie
opraHa MJIM Hajora eJIeKTPOHCKE TOIITe, TaKaB JOKYMEHTAapHU MaTepHjaj UMa JIOKa3Hy CHary jaBHe
UCTIpaBe.



JonyHna npeamera
Uian 12.

[Ipe nocraBpama y paja onaroapajyhoj OpraHu3aldoHO] jEAWMHHIIM THCAp j€ TyKaH Ja
MIPOBEPH J1a JTH MIPUMIBEHH MMOJAHECAK MPUTaIa MpeaMeTy Koju je Beh 3aBenen y [ucapauim.

[Mucap myrem [lucapuuiie npuapysyje moJHECaK MPEAMETY y Be3U ca KOJUM j€ MOIHECaK
MIPUMJIbEH.

JlocraBibame IpeIMeTa y paji OpraHy
Yiau 13.

AnvunuctpaTop omoryhaBa mnpucTynm Tmpeamery Tnpeko IlucapHuile pyKOBOIHMOILY
OpraHm3aIfoHe jeIMHUIE, OMHOCHO oOpahuBady mpeamera, koju myreM CUcCTeMa 3a YIpaBJbamke
JIOKyMEHTHMA JI07IeJbyje IPEAMET Y Pajl U IPUAPYKYje CTaTyc ,,y oopamu’.

AnmunaucTpaTop omoryhasa Hermocpeaan NpucTyr oopahuBady mpeaMera ako je OpraH MpeKo
MOCeOHOT CUCTEMA 3a YIPaBJbalkhe JOKYMEHTUMA TO OMOryhHo.

Opras je myxan na npeko [Iucapuurne omoryhn ydyecHUKyY yBUA y CTaTyC IpeaMeTa.

CucteM 3a ynpaBibamke JOKyMEHTHMa U3 CTaBa 2. oBOr wiaHa oMoryhasa nmpaheme cratyca
npemera y [Incapaunm.

Pan na npenmery
Yiau 14.

OOpahuBau mpeaMeTa yro3Haje ce ca Cagp)KMHOM MOJHECKAa M IpPWIOTra M YIpaBba
JOKYMEHTapHUM MarepujajoM Tnpeko Cucrema 3a yhnpaBibame IOKYMEHTUMAa WM JPYror
oarosapajyher codTBepckor perema.

CodtBepcko pemiewe U3 craBa 1. oBor ujgaHa omoryhaBa nojespuBame OJroBapajyhux
cTaryca NojeJMHaYHUM IPOLIECHUM pajilbaMa y CKJIaJy ca MPOMUCHMA.

Y Toky pama Ha mnpeaMmery oOpahuBay eNeKTPOHCKMM IyTeM Ipu0OaBiba MOJATKE O
YUIbEHUIIAMA KOj€ CY HEONXOJHE 3a OJUTyYyHBame U3 CIyKOeHuX eBuaeHIMja npeko Cucrema 3a
pa3MeHy rmojaraka Wid Ha APYTH MPOIUCAH HAYKH.

N3y3eTHO, ako mojaTke U3 craBa 4. oBOT 4jaHa HHUje Moryhe mpubaBUTH Ha HAYMH U3 CTaBa
4. oBor unaHa, oopahuBau npeameTa UX NprbaBJba Ha IPYTH MOroJjaH HAYMH.

Hakon oOpane mpeaMera oOpahuBau mpeaMmera MOTIUCYj€ aKT KBAIU()UKOBAHUM E€JIEKTPOHCKUM
MeJYaToM OpraHa, ako je 3a TO oBiantheH, 0THOCHO KBATM(UKOBAHUM €IIEKTPOHCKHM MOTITHCOM. WJIH
ra ynyhyje qpyrom ciayx0eHoM JIMIly Koje je oBiautheHo Aa oJUTy4y O MPEeIMETY U Jia ra MOTIHUIIE.

AKT oprana 00aBe3HO CaJpKH: 3arjlaBjbe KOj€ CE€ CacTOjU W3 Ha3WBa W CEIMINTa OpraHa,
JEIUHCTBEHE UACHTH(HUKAIIMOHE O3HAKE TPEIMETa U aKTa 13 wiaHa 9. oBe ypende, 1aTyma u3aBarmba
aKTa, WMEHa, OJHOCHO Ha3WBa W TNpeOWBaIMINTA, OJHOCHO CEIWIITa, OJHOCHO JpyTe
UICHTH(PHUKAIIMOHE 03HAKE YUYECHUKA; TEKCT aKTa; CIHCAK MPUJIora KOjH c€ PUIIAXy y3 aKT.

Nzy3etHo on ctaBa 6. OBOT wiiaHa, YKOJIHUKO je ped O MpEenucy akTa y Mamupy, YMeCTO
KBIM(DUKOBAHOT BPEMEHCKOT JKUTA U KBAIM(DUKOBAHOT €IEKTPOHCKOT MeYara OpraHa, akT CaJipKu
reyaT OpraHa W CBOjepYYHH IOTIIMC OBJIAITNEHOT JIMIA, y CKJIaAy ca 3aKOHOM KOjuM ce ypehyje
€JIIEKTPOHCKH JIOKYMEHT.

AKT 13 cTaBa 6. OBOT WiaHa OBepaBa ce KBATH(PHUKOBAHUM €JICKTPOHCKHM IEYaTOM OpraHa
HaKoH uera ce y IlucapHuny ayromMarcku Memwa CTaTyc NpeaMeTa y ,,3aBpIleH’, OAHOCHO Yy IPYIH
onromapajyhu craryc.



Axo IlucapHuiia ayToMaT30BaHO HE YIUIIE TMojaTKe, oOpahuBay ux ymucyje pydHo, U TO
cieaehe mojmaTke: MCXOJ MOCTYIama, yJIOXKEHa MpaBHA CPEICTBA M OJUIYKY IOBOJIOM YIOXKEHHX
MPaBHUX cpejicTaBa (og0aueHa WiM o0HjeHa jkajaba OJHOCHO MPUTOBOP; IOHUIITEHO WIH YKUHYTO
peliene), 1a JIH je PelieHkhe U3BPITHO, KOHAYHO, PABOCHAKHO WIIM U3BPIIEHO, KA0 M HAYUH Ha KOjH
he 6utH U3BpIICHO OTHPEMame OapeheHor ToKyMEeHTapHOT MaTepHjaa.

[Mucapuuna nonespyje craTyc mpeaMeTy y OAHOCY Ja MCXOJ pelllaBama W O3HAKy HAaYMHA
OTIIpeMama JOKyMEHTapHOT MaTepujaa.

VY Iucapuunu ce Boje U APYTH MOJAIM O MPEIMETY Y CKIIaay ca METOI0JIOTHjoM 3a npaheme
MIPUMEHE 3aKOHa KOjuM ce ypel)yje ynpaBHHU MOCTYIIaK.

Haunn nocraBibama JOKYMEHTAPHOT MaTepHjalia
Yiram 15.

[MucapHuIa 1O0CTaBJba JOKYMEHTAPHU MaTepHjal y JEMUHCTBEH EIEKTPOHCKH CaHIy4unh Win
APYTUM EIICKTPOHCKUM IMyTeM Y CKJIaay ca MpONMUCHMa U MeHa CTAaTyC MpeaMera y ,,l10CiaTo”,
,,00jaBJLEHO”” WJIM HEKH JIPYTH CTATYC.

Opran mpeko IlucapHuile eIeKTPOHCKY JAOCTaBy BpPIIM MCK/bYYMBO Yy JeIUHCTBEH
CJIEKTPOHCKU CaHAydyuh W HakoH noOWjeHe TOTBpIAE O NpHUjeMy MeEma CTaTyc NpeaMmera y
,»JIOCTaBJbEH”’, y CKJIay ca IpoIMcuMa Kojuma ce ypelyje enekrpoHcka ynpasa.

Axo IlucapHuina He TPUMH TOTBPAY O TNPHUjeMy VIHCYyje C€ CTaTyC JOKYMEHTapHOM
Marepujaiy ,,[TOKyIllaHa 10CTaBa” ¥ HaKOH 24 caTa ce I0CTaBJbaibe MOHABIbA, Kajla Ce CTaTyC Mekha
y ,,JIOHOBJBEHA JIOCTABA”’, OCHM aKO JAPYTUM IIPOITUCOM HUje Apyradnje ypeheHo.

Axo y mponucaHoM poky IlucapHuna He NMpuMu MOTBPAY O MpHjEeMy, YIHCYje Ce CTaTyc
,»JJOCTaBJbEHO 0€3 MOTBpJE” UJIH ,,10CTaBbakbe HUje MOTyhe® y MponucaHuM cilydajeBUMa.

AKo ce nocTaBibame JOKYMEHTapHOI MaTepujana BPILIM y HanupHOM OOJHUKY, 00aBiba ce
MIPEKO TMOILITAHCKOT OIepaTopa WM IPEKO J0cTaBjbada (KypHpa) HAaKOH €BUJEHTHPama, OJHOCHO
pa3BpcTaBama kareropuja y [ucapuunm.

AKO y4ecHHUK 3aXTeBa JI0CTaBy y ManupHOM o0suKYy, [IrucapHuna noaesbyje JOKyMEHTapHOM
MaTepHjany o3Haky ,llanupHo”.

JlokyMeHTapHU MaTepHjai y HanupHOM OOJHMKY Mpey3eT y TOKY pajHor AaHa 1o 12 yacoBa
OTIIpEMA CE UCTOT JIaHa.

JlokyMeHTapHU MaTepujall y anupHOM OOJIMKY KOJU c€ HCTOT JjaHa ynyhyje Ha ucTy ajapecy
CTaBJba ce 00aBE3HO y UCTH KOBEPAT MJIH MAKET Y CKJIAAy ca MOIITAHCKUM MponucuMa. AKo ce jefiaH
Ol THX WpeIMeTa IIajbe MPErnopydeHo, y 3ajeTHHYKH KOBepaT Tpebda CTaBUTH M OCTaId
JOKYMEHTapHU MaTepHjall, Koju 61 uHaye OMOo OTIPEMJbEH Kao 0OMYHA MOIINIbKA.

Kogepar y xom ce oTnpemajy akTu Tpeba a caipKu y TOPHEM JIEBOM YIIy IIPBE CTpaHe:
Ta4aH HA3MB U aJjpecy MOIIMJbAoIla M 03HAKY CBUX aKaTa KOju ce Hajla3e y KOBEpTY.

JlokyMeHTaHH! MaTepHjall Koju ce OTIpeMa IpeKo MnomTancke cayxoe [Iucapuuna passpcrasa y
IBE IpyIIe:

1) obuuHe nommbKe

2) mpenopyuyeHe MOIINIbKe
Y THUM pEeOM YIIUCY]y €€ Y €BHJIEHIU]Y MOCNIaTor JOKYMeHTapHoT MaTepujana y [Tucapuunm.

Jloka3 0 M3BPIIEHO] JOCTaBH aKTa Yy MalMPHOM OOJHMKY AUTHTAIHM3Yje Ce U MPUAPYXKYje ce
npeamerty y Ilucapaunm.
UyBame JOKYMEHTapHOT MaTepHjaiia
Unan 16.



JlokyMeHTapHU MaTepujan opraHa eBuieHTHpa ce y [lucapHuIM y ckiaay ca 3aKOHOM, Yy
CIIEKTPOHCKOM OOJIMKY, TI0 BpeMeHy IMpHjeMa, OJHOCHO HACcTaHKa, pPOKOBHMAa 4YyBama,
KJacu(UKAlMOHUM O3HaKaMa W JPYruM Mojaluma U3 wiana 8. oBe ypende KOju cy Off 3Hadaja 3a
HETOBO UYBaIbE.

JIoKkyMeHTapHH MaTepHjaj OpraHa 3a KOjH je NMpeaBUEHO TPajHO YyBambe €BHJICHTHPA CE U
YyBa y apXHBH y CKJIa/ly ca 3aKOHOM.

Cnyxb6a Bmame ycmoctaBiba M TEXHUYKH OJIp’KaBa E€JEKTPOHCKM apXHWB Yy CKIaay ca
ponucuma.

EnextpoHcku apxuB Boau ce y J[pkaBHOM LEHTPY 3a YIIpaBJbalkhe U UyBambe M0AaTaKa.

Cnyx0a Brnage 006e30ehyje MHTErpuTeT TOKyMEHTApHOT MaTepHjalia y eIeKTPOHCKO] apXHUBH
Ha CBaKUX IET FOJMHA HAIIPEAHNUM [1€9aTOM KOjeM MPUAPYXKYje KBaTH()UKOBAHN BPEMEHCKH JKHT.

JloKkyMEHTapHU MaTepHjal y MaupHOM OOJIMKY 10 Npeaaje HaJIe)KHOM apXUBY, OTHOCHO 110
W3Iy4yuBama OpraH yyBa y apxuBH, 00e30elyjyhu ycnoBe koju crnpeuyaBajy HECTaHaK, HEOBIAIIheH
YBHJI U MaTepUjaTHO omITehemhe TOKyMEHTapHOT MaTeprjaia y ManupHOM OOJIHKY.

JlokyMeHTapHU MaTepHjall opraHa Koju ce TpajHO YyBa U MPeCTaBIba apXUBCKY Ipaly 1o0uja
03HaKy ,,apxuBcka rpaha” y [lucapuuiu, 0OJHOCHO y apXUBH.

N3nyunBame 6e3BpeIHOT JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia
Yan 17.
VY Ilucapuuiu ce kperpa Mmonuc J0KyMEHTapHOT MaTepujaia KOjeM je UCTEKa0 POK uyBarba.

[To ucreky pokoBa 4UyBama OpPraH MOXKE Ja 3aTpaxu 0J00peme HaUIeKHOT apxXuBa 3a
U3Iy4YMBamke O€3BPEAHOT JOKYMEHTApHOI MaTepHjalia KOjeM je UCTEKA0o POK UyBama U Mo J00Ujamy
0J100pema CTaTyc ce Mema Y ,,JI03BOJHEHO OpHucame”.

[Ipy wm3nyuynBamy JOKYMEHTAapHOI MaTepHjajla y Mamupy OpraH eBHujaeHTHpa ciezaehe
Mo/IaTKe: Ha3MB OpraHa y 4MjeM je pajJy HacTao JOKYMEHTapHH MarepHjajl; roJuHa HacTaHKa
MaTepHjaia u Kiacu(puKalnroHa 03HaKa 1 jeJMHCTBEHA UIHTH(HUKAIIMOHA 03HAKa, KA0 U POK YyBamba
U3 JIUCTE KaTeropuja.

He Moxe ce u3iayduBaTH AOKYMEHTapHU MarepHjal KOju Hema oJroBapajyhu JOKYMEHT
KOJOM C€ ITOCTyIaK OKOHYaBa.

ApXxuBHpame TOKYMEHTApHOT MaTepujaja y ManupHOM OOJIUKY
Yang 18.

3aBpieHH (apXUBUPAHU) IPEIMETH U APYTU TOKYMEHTapHU MaTeprjajy y ManupHOM OOJIUKY
YyBajy C€ Y apXUBHU OpraHa y oAroBapajyhuM apXuBCKUM jeTUHHIIAMa, Y YCIIOBUMA KOJU OCUTYpaBajy
BUXOBO OUYBame O] HECTajama, omrTehema U HeoBMamheHOT YBHU/Ia, M BOJIC C€ Y apXHUBCKO] KEbU3H.

3a JOKyMEHTapHU MaTepHjall KOju ce U3Nyuyje yIucyjy ce cieaehu nmoganu: Ha3uB opraHa y
4HjeM je paay HacTao JOKYMEHTapHU MaTepHjall; FoJlMHa HaCTaHKa MaTepujajia U Kilacu(pHUKaluoHa
O3HaKa M jeIMHCTBEHAa WACHTHU(HKAIMOHA O3HAaKa, POK YyBama IMpeaMeTa, Kao M 0100peme
Ha/IJIS)KHOT apXMBa.

Yau 19.

JIoKyMeHTapHH MaTepHujall YIUCYje C€ y apXHUBCKYy KIUTY Yy €JEKTPOHCKOM OOJIUKY Y
[TucapHunm no roguHamMa U Kiacu(pUKalMOHUM O3HAaKaMa.

ApXUBCKa KIbUTa BOJU CE€ KAO OIMIITH MHBEHTAPCKU TpErJIe/ HETOKYITHOT JTOKYMEHTapHOT
Marepujaja U3 paHujuX TOANHA.



Yirau 20.
3aBpiieHN TPEeIMETH W APYrd JOKYMEHTApHU MaTepujald 4YyBajy C€ Y apXWBH IMpema
JETUHCTBEHUM HJICHTU(PUKAIMOHIM O3HAKaMa U3 apXHUBCKE KILUTE.
Yiau 21.

Opran mnpenaje AOKYMEHTapHHM MaTepujal KOjU Ce TpajHO uyBa HAJUIEKHOM apXUBY
npomMeHoM craryca y [lucapuuiu y ,,apXuBupano’.

[Mucapuuna omoryhaBa yrpaBibameé 03HAU€HUM JOKYMEHTapHUM MaTepujajioM U3 cTaBa 1.
OBOT YJIaHa OBJAIMINCHUM JTUIMMAa U3 HAJIJIC)KHOT apXHUBa.

ApXHBHpaH JOKYMEHTapHH MaTepHjall y MalluPHOM OOJIMKY Ipeliaje ce HAICKHOM apXUBY
y CKIIaJly ca MpOIUCHMA.
[TpenasHe u 3aBpIiHEe 0j1peI0e
Yiau 22.
O wu3BpuIeHY OBEe ypeaOe MHHHCTAp HaJUIeKaH 3a TOCIOBE Yy OOJlacTH yrpaBe JoHehe
MOCEeOHO YIyTCTRBO.

Yiau 23.

Opranu Koju Cy yCHOCTaBWJIM COTICTBEHHU €JIEKTPOHCKH CHUCTEM IpEe CTYMama Ha CHAry OBe
ypenbe y’)KHU Cy J1a y POKY OJf TpU TOJMHE Of JlaHa CTyIlamka Ha CHary oBe ypende omoryhe
EJIEKTPOHCKO Mpey3uMame JOKYMEHTApHOT MaTepHjajia i mojaTaka o npeamery npeko [Tucapuure.

[IpenMeTru y Be3u ca MOCTYIIIMMa KOjU HHCY OKOHYAHU J0 MOYETKa MpUMEHE OBe ypeade
eBuieHTHpahe ce y CKiaay ca MponucuMa Baxkehum Ipe crynama Ha cHary oBe ypezoe.

Yan 24.

CrynameM Ha cHary oBe ypezade Mpecrajy Aa Baxe Ypeada o KaHIIEIApHjCKOM MOCIOBabY
oprana apxaBHe ympase (,,Cn. rmacauk PC”, 6p. 80/92, 45/2016 u 98/2016), Ypemba o
€JIEKTPOHCKOM KaHIIEJIapHjCKOM TOCIIOBamy OopraHa Jip>xaBHe ynpase (,,Ci. rmacauk PC”, 6p. 40/10
u 42/17).

Yiau 25.

OBa ypenba cTyna Ha CHary OCMOr JaHa O]l JaHa oOjaBjbuBama y ,,CiayKO€HOM TJIACHUKY
Penry6mmke Cpouje”.

VYpenba ce mpumemyje on 1. janyapa 2021. roaune.



